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1. 3AT'AJIBHI NIOJIOKEHHS

1.1. Bimmin BHUKOHaHHS Ta KOHTPOJIO [IIJIOBOJICTBA € CTPYKTYpHUM
niapo3auiom [lpuBaTHOro BUIIOro HaBuajabHOro 3akiaany «Menuko- ITpuponHuumii
VYuiBepcuter» (mami Bigmin VYHiBepcuTery), SIKUWA MIAMOPAIKOBYETHCS TMEPIIOMY
IIPOPEKTOPY.

1.2. Bimmin o4yomtoe HadadbHUK BIiIJIUTY, SIKMA TPU3HAYAETHCS HA IOCATY
HAKa30M peKTopa Y HIBEpCUTETY.

1.3. Binmin nie Ha ocHoBl CraTyry VYHIBEpCUTETYy Ta y CBOil poOOTI
kepyerbesi KoHCTUTYLIEO 1 3aKoHaMU YKpaiHu, akTaMu Mpe3ujeHTa YKpaiHw,
VHiBepcUTETy, HaKa3aMu peKTopa, pilmleHHAMH BueHoi paau VYHiBepcurery,
THCTPYKII€IO 3 A110BOJCTBA, KoNekTuBHUM 10roBOopoM, [IpaBunamMu BHYTPILIHBOTO
pPO3MOPSIIKY, UM TOJOXKEHHSIM Ta IHIIMMH YWHHUMU HOPMAaTHBHO-IIPABOBUMHU
aKTaMHM 3 OpraHi3alii JUJI0BOACTBA Ta apXIBHOI CIIPAaBH.

2. OCHOBHI 3ABJAAHHS BLJIALTY

2.1. OcHoBHMMHK 3aBHaHHSAMU Bigainy e: 3a0e3nedeHHs 4ITKOI poOOTH 3
JOKYMEHTaMH BIAMOBIIHO 10 OCHOBHUX mojoxkeHb €J[CJI IncTpykmii 3 miioBoacTBa
MOH Vkpainu, KOHTpOJb 3a MIATOTOBKOK Ta iX O(OpPMIIEHHS, CBOEYACHUM
BHKOHAHHSM, B)XHBAHHSM 3aXOiB IOJ0 CKOPOYCHHS TEPMIHIB IPOXOKCHHS 1
BUKOHAHHS JOKYMEHTIB, y3arajJbHCHHS Ta aHalli3 JIaHUX PO XiJ 1 pe3yiabTaTu Ili€i
poOOTH, opraHizaiisi BUKOPUCTaHHS Ta 30epiraHHs JOKYMEHTAJIbHUX MaTepialis,
3aBEPIICHUX J1IIOBOJICTBOM.

2.2. OCHOBHUMU IUIAMHU Bigainy €: BCTAHOBJIECHHS €JUHOTO TOPSIKY POOOTH 3
JOKyMEHTaMH B YHIBEpCUTETI, JOKyMEHTaIliliHe 3a0e3leueHHs Ha OCHOBI
BUKOPUCTAHHS Cy4YyaCHOI TEXHIKM, aBTOMAaTHM30BAaHOI TEXHOJIOrli podoTtu 3
JOKYMEHTaMH 1 ONTUMI3allisl JOKYMEHTOOOITY.

2.3. IlpaBuma 1 pekoMeHHamii MIOA0 TMOPSAAKY 3AIHCHEHHS IiJTOBOJIHHUX
MPOIIECIB B YHIBEPCUTETI PO3pOOJICHO BIAMOBIAHO A0 MOJ0KEeHh KOHCTUTYMIT Ta
3aKOHIB YKpaiHu, YHIBEpCUTETY, YHIBEPCUTETY 3 MUTAaHb 3INCHEHHS KOHTPOIIIO 32
BUKOHAHHSAM JIOKYMEHTIB, YIOCKOHAJIECHHSI OpraHi3aliiHUX CTPYKTYp, THIOBOi
IHCTPYKII1 3 JUIOBOJACTBA, a TAaKOX: YMHHMX CTaHJApTIB Ha OpraHizaliiiHo-
PO3MOPSATYY JTOKYMEHTAITIIO.

2.4. Jlogep>xaHHST BUMOT IHCTPYKIIT 3 OOOB’SI3KOBUM JJIsl YCIX MpalliBHUKIB
CTPYKTYPHHX IIIPO3ILIIB YHIBEPCUTETY, SKI 32 CBOIMH CIIY’KOOBHMH OOOB’SI3KaMH
OPUYETHI J0 MIArOTOBKH, O(GOpMIICHHS, peecTpallii, BIANpaBICHHS 1 30epiraHHs
JIOKYMEHTIB.

2.5. BignoBimanapHICTh 3a CTaH JUIOBOACTBA Y CTPYKTYPHHX MiApO3aisIax
VYHiBepcuTeTy, A0JEpKaHHS BUMOT IHCTPYKIi, a TaKoX 30€peKEeHHsS TOKYMEHTIB
HECYTh 1X KEpIBHUKH. Y MeXax HaJaHWX MpaB KEPIBHUKHU MiIPO3AUTIB 3000BsI3€HI
3/11CHIOBATH KOHTPOJIb 32 00OB’SI3KOBUM J[0JIEpKAaHHSAM MpalliBHUKaMH BUMOT 1110J10
CKJafaHHs, o(OPMIIEHHS 1 BIJANpPABIEHHS JOKYMEHTIB Ta OpraHizaili JUTOBOJIHHX
mpolieciB, mnependayeHuX JAep>KaBHUMHU CTaHaapTamMu. BeleHHs AiI0BOACTBA Y
CTPYKTYPHHUX MIJIpO3AlIaxX YHIBEPCUTETY MOKIIAJAEThCA Ha cekperaps (orepaTopa)
a00 1HITY MPU3HAYEHY 0CO0Y.

2.6. YHiBepcUTET 31MCHIOE AUTOBOJCTBO, BEJE TOKYMEHTAIlIIO Ta JIMCTYBAaHHS
JepKaBHOIO MOBOIO.
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3. CTPYKTYPA BIAAL)TY BUKOHAHHSA TA KOHTPOJIIO
AIJIOBOACTBA
3.1. Crpykrypy 1 IITaTHY YHCJICHHICTb Bigaimy 3aTBepaKye pPEKTOp
VYHIBepcUTETY Y BIJMIOBIHOCTI 3 JIFOYUMU HOPMATUBAMHU.
3.2. HavaneHuk Binnuny posmnoaiise 0OOB’SI3KM MK CHIBpOOITHHKaMH, Yy
BIJIMOBITHOCTI JIO iX TTOCa0BUX 1HCTPYKITIH.

4. ®YHKUII BILTY BUKOHAHHS TA KOHTPOJIIO
AIJIOBOICTBA

OcHoBHUMU (yHKLIsIMU Binainy e:

- TpuUiiMaHHS, TepeBipKa,  peecTpalis Ta  OpraHizaiis  JIOCTaBKH
KOPECTOHJIEHLIT 10 CTPYKTYPHUX M1PO3/LIIB;

- 3a0€3MEeUeHHS  CBOEYACHOTO  PO3MVISIAY  BXIMHOI  KOPECHOHJCHINT
KEpPIBHUIITBOM Y HIBEPCUTETY;

- CHUCTEeMAaTUYHHA KOHTPOJIb 3a CBOEYACHHUM BHUKOHAHHSM JIOKYMEHTIB Ta
1H(hOpMYBaHHS KEPIBHUIITBA MPO XiJT iX BUKOHAHHS;

- TpUIMaHHS BiJ CTPYKTYPHUX HIAPO3JAUIIB YHIBEPCUTETY JOKYMEHTIB, iX
peectpaitis, 30epiraHHs, IepeBipKa IPaBWIBHOCTI 0 OPMIICHHS,

- TPEACTABJICHHS MIITOTOBJIEHUX JOKYMEHTIB /10 3aTBEPKEHHS KEPIBHUIITBY
VYHiBepcurery;

- O3HAWOMJICHHS  CHIBPOOITHHUKIB  YHIBEPCUTETY 3  PO3NOPSTIUMHU
JOKYMEHTaMH KEPiBHUIITBA Y HIBEPCUTETY;

- odopMIICHHS 1 OpraHi3amis BiAMpaBICHHS BIUX1IHOI KOPECIIOH ICHIIIT;

- PO3CWJIaHHS  €JIEKTPOHHOI0  TMOMITOK  OpraHi3amiitHO-pO3MOpsAUnX
JOKYMEHTIB  (HaKa3HW, pO3MOPSKEHHSA, OrOJOUIEHHS Ta 1HIIN) Yy Mexax
VYHiBepcurery;

- TIepeBIpPKa BEJICHHS JIIJIOBOJICTBA Y CTPYKTYPHHX IMiIPO3AiJIax;

- (GopMyBaHHS BUKOHAaHUX JOKYMEHTIB Yy CIpPaBU 3TiAHO 3 HOMEHKJIATYpOIO
cripaB YHIBEpPCUTETY Ta MiATOTOBKA iX JJIs 371a4i 0 apXiBYy Y HIBEPCUTETY;

- 30epiraHHs 1 BAKOPUCTAHHS JOKYMEHTIB Y TOTOYHOMY J1I0BOJICTBI;

- peectpariisg, OOJiK Ta 30epiraHHs 3BEPHEHb TPOMAJSH Yy BIJMOBITHOMY
KypHaIi;

- CKJIQJaHHS 1HCTPYKIIi1 3 T1IJIOBOJICTBA Y HIBEPCUTETY;

- po3poOka  Ta  BEIEHHS  HOMEHKJIATypu  CIpaB  YHIBEPCHUTETY,
BIJIMOBIIATIBHICTh 3@ CTaH OOJIIKY Ta 30€peKeHHs HasBHUX B apxiBi JOKYMEHTIB,
3aKOHHICTh KOPUCTYBAHHSI HUMU;

- 3aBipeHHs JoKkyMeHTiB nevarkoro [IBH3  «Menuko-Ilpupoannumnit
VYHiBepcUTET».

5. HPABUJIA BIJAIJTY BUKOHAHHSA TA KOHTPOJIIO JIJIOBOJACTBA
[IpaniBauku Bigainy MaroTh npaBo:
5.1. ¥V mexax CBO€i KOMMETEHI[il BUBYATU JOKYMEHTH, 1HIII MaTepiaiu, 10
CTOCYIOTBCSI pOOOTH YHIBEPCUTETY 1 HaJ[aBaTH BIAMOBIIHI MMPOTIO3UILIT 1 peKOMEeH Al
3 MUTaHb OpTraHi3allii IUJTOBOJCTBA Ta IOKYMEHTOOOITY.
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5.2. Bumaratu BiJ NpaliBHUKIB YHIBEPCUTETY AOTPUMAHHA YHMHHHUX BUMOT
110,10 POOOTH 3 IOKYyMEHTaMH, BUaCHOT'0, IIOBHOTO 1 SKICHOTO iX BUKOHAHHSI.

5.3. KoHTpostoBaTH CBOE€YACHICTh MIATOTOBKM Ta BIANpPaBICHHS BUX1THOL
JTOKYMEHTAIII1.

5.4. BHOCHUTH TPOMNO3HUIII PEKTOPY YHIBEPCHUTETY IOJ0 IMOKPAIICHHS YMOB,
YIAOCKOHaJeHHs (QopM 1 MeToaiB poOOTH BTy BUKOHAHHA Ta KOHTPOJIIO
JJIOBOJICTBA, 3a0€3IMeUeHHs HAJICKHOI B3aEMOJII 3 NpaIliBHUKAMH YHIBEPCUTETY, a
TaKOX I0/10 MOKPAIICHHS POOOTH B LIJIOMY.

5.5. OrpumyBaTu Bif CTPYKTYPHHX MiAPO3AUTB Ta MPAIiBHUKIB HEOOXIIHY
iH(dOpMaIito JyIsi BUKOHAHHS CBOIX 3aBJIaHb Ta 00OB’SI3KIB.

6. BIIMTOBITAJBHICTH BUIALTY BUKOHAHHS TA KOHTPOJTIO
JIIJIOBOJCTBA

6.1. Bigain Hece B1AMOBIIAIbHICTD 3a:

- 3a0e3leuUeHHs] MIAPO3AUNB Ta O€3MOCepe/IHIX BHUKOHABIB BXIJHOIO
JOKYMEHTAIII€I0;

- HCHaJIC)KHE BUKOHAHHS 3aBJlaHb Ta (QYHKIIIH, MOKJIaJeHHUX Ha Biaau;

- HEHAJIE)KHE TIOBOJIKEHHS 3 MaiHOM Y HIBEPCHUTETY, 32 HOTO MOIIKOKEHHS Ta
HEJOTPUMAHHS MPaBUJI MPOTUTTIOXKEKHOT OE3IEKH;

- 32 3aKOHHICTh KOPUCTYBaHHS Ta 30epiraHHs IEYaTKH Y HIBEPCUTETY Ta
MeYaTKy Il IOKYMEHTIB;

- 32 JIOCTOBIPHICTh MaTEPIaJIiB 1 JOKYMEHTIB, K1 BUIAE apXiB;

- 32 YITKUHA TOPSJAOK KOPHCTYBAHHS apXiBHUMH MaTepialaMH 3 CYBOPHM
JOTPUMAHHSM MPaBHJI TIPOTHUITOKEIKHOI OE3IEKH;

- 3a MPABOMOPYIIEHHS, CKOEHI B MPOIECI 3A1MCHEHHS ISVIBHOCTI, B MeXax
BU3HAYEHUX  YMHHUM  aJMIHICTpPATUBHUM, KpPUMIHAJIBHUM Ta  I[HMBUILHUM
3aKOHOJABCTBOM Y KpAiHU.

6.2. BignoBimanbHICTh KEpIBHUKA Ta MpAIiBHUKIB Bilainly BCTaHOBIIOETHCS
M0CaIOBUMHU IHCTPYKIISIMH, L0 3aTBEP/XKYIOTHCS PEKTOPOM Y HIBEPCUTETY.

7. BBAEMOIISA BLIIITY BUKOHAHHS TA KOHTPOJIIO
JIJIOBOJACTBA 3 IHHIUMU CTPYKTYPHUMMU IIPO3AIJTAMU
YHIBEPCUTETY

JIns BUKOHAHHS TOCTaBJIEHUX 3aBlaHb Ta GyHKIN Bigain B3aemomie 3 ycima
CTPYKTYPHUMHU MiIPO3ALSIaMHU Ta MOCAJTOBUMHU 0cO0aMH Y HIBEPCHUTETY.



